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ACTA No. 005 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: ACTA INFORME SEGUMIENTO JUCIOS 

EVALIATIVOS APRENDICES GESTION EFICIENTE DE LA ENERGIA  

CIUDAD Y FECHA: 

Cali, febrero de 2025 

 HORA INICIO: 

08:30 am 

HORA FIN: 

12:30 am 

LUGAR Y/O ENLACE:  

Elaboración informe para 

coordinación se envía vía correo  

 DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO: Regional 

Valle/Centro de la 

Construcción 

 

1. Presentación informe 

2. Listado de aprendices  

3. Informe dinámico 

4. Envió de informe  

 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Identificar la cantidad de aprendices que siguen en el proceso de formación titulada virtual e 

iniciar proceso deserción a los aprendices que no han cumplido la entrega de las evidencias    

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

• Presentación de informe   

Se verificar la cantidad de aprendices registrados y la participación de las actividades 

programadas consignada en libro Excel   

• Listado de aprendices  

en forma de lista se realiza la clasificación identificando competencias realizadas con 

su respectivo juicio de valor. 

• Informe dinámico 

Con las tablas dinámicas se resumen por valores de participación de los aprendices 

en el proceso y se elabora grafica   

• Envió de informe  

Elaborado en programa Excel donde se describe el estado actual de los aprendices 

que participan en el proceso de formación  

 

CONCLUSIONES 
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ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Informe control y juicios de 

evaluación aprendices   

Feb.30/ 

2025 

Instructor 

capacitados 

cronogramas 

Jehson Javier 

Ordoñez  

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Jehson Javier Ordoñez  

ANEXOS 

REGISTRO FOTOGRÁFICO: REUNIÓN 24/02/25 

 

DESERCION PARTICIPACION 

16 19 
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NOTA: Según la directriz dadas se está aplicando la retención de los aprendices como 
ampliando los tiempos de entrega de las evidencias justificando debidamente el motivo 
del atraso mediante correo electrónico, reforzando con charlas sincrónicas consultas 
por WhatsApp      
 
 


